PŘÍSTUP K INFORMACÍM 

Město Kunštát jako právnická osoba je zřízena ze zákona č. 367/1990 Sb. o obcích - nyní nový zákon 128/2000 Sb.  
Dle zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím lze na městském úřadě žádat o informaci 
   - ústně u vedoucího příslušného odboru, který se danou problematikou zabývá, a to: 
               v pondělí a ve středu v době od 7.45 - 17 hodin 
   - písemně poštou na adresu: Městský úřad Kunštát , nám. Krále Jiřího 106, 679 72 Kunštát 
   - osobně předáním písemné žádosti: na podatelně MěÚ Kunštát 
   - e-mailem na adresu:mu@kunstat.com 

Postup, který musí povinný subjekt dodržovat při vyřizování všech žádostí, návrhů a jiných dožádání občanů, a to včetně příslušných lhůt, které je třeba dodržovat: 

Ústní žádosti: 
Zaměstnanci vyhoví ústním žádostem o poskytnutí informací v mezích zákona. Pokud žádost směřuje k poskytnutí informace již zveřejněné, mohou zaměstnanci místo poskytnutí této informace sdělit žadateli co nejdříve, nejpozději však do 7 dnů, údaje, umožňující její vyhledání a získání. Trvá-li však žadatel na přímém poskytnutí zveřejněné informace, jsou zaměstnanci povinni tuto informaci poskytnout. 

Písemné žádosti nebo žádosti podané pomocí telekomunikačního zařízení: 
Žádosti lze podat přímo na jednotlivých odborech MěÚ, kterých se záležitost týká nebo na podatelně. 
Žádost je podána dnem, kdy ji MěÚ obdržel. Pokud je žádost nesrozumitelná, není zřejmé, jaká informace je požadována nebo je formulována příliš obecně, vyzve zaměstnanec žadatele ve lhůtě do 7 dnů od podání žádosti, aby svou žádost upřesnil. Jestliže tak žadatel do 30 dnů od výzvy neučiní, bude žádost o poskytnutí informace odmítnuta. 

Postup při vyřizování žádostí je následující: 
- Žádost se odloží, a to v případě, že nebude zřejmé, kdo ji činí a komu je určena. 
V případě, že se požadované informace nevztahují k působnosti MěÚ, žádost se také odloží, ale s tím, že tato skutečnost bude do 3 dnů sdělena písemně žadateli. 
- Požadovaná informace se poskytne ve lhůtě nejpozději do 15 dnů od přijetí podání nebo od upřesnění žádosti, a to písemně, nahlédnutím do spisu, včetně možnosti pořídit si kopii listinnou nebo na paměťových médiích. 
- O postupu při poskytování informace se pořídí stručný záznam, ve kterém se uvede datum přijetí žádosti, číslo jednací, způsob vyřízení žádosti a další informace, které uzná zaměstnanec za vhodné. takto pořízený záznam je pak založen do evidence na příslušném odboru. 
- Lhůtu pro poskytnutí informace je možno ze závažných důvodů a v souladu se zákonem prodloužit, nejvýše však o deset dní, přičemž žadatel musí být o prodloužení a jeho důvodech prokazatelně informován (tj. doručení do vlastních rukou). 
Před vyřízením písemné žádosti bude zaměstnancem o způsobu vyřízení žádosti informován tajemník. 
Rozhodnutí se vydává jen v případě nevyhovění žádosti, a to byť jen částečného nevyhovění žádosti. na řízení se podpůrně použije zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení (správní řád), v platném znění. 

Pokud nelze písemné žádosti o poskytnutí informace vyhovět třeba i jen z části, informuje o tom vedoucí odboru MěÚ, který žádost vyřizoval, písemně tajemníka MěÚ a požádá ho o vydání rozhodnutí o neposkytnutí informace. Zároveň s touto žádostí předloží tajemníkovi MěÚ veškeré podklady, vztahující se k předmětné žádosti. Na základě těchto materiálů rozhodne tajemník do 15 dnů od data přijetí či doplnění žádosti o tom, zda bude informace poskytnuta či nikoliv.V případě nevydání rozhodnutí či neposkytnutí informace v zákonné lhůtě se má za to, že bylo vydáno rozhodnutí, kterým bylo poskytnutí informace odepřeno. Rozhodnutí o neposkytnutí informace musí obsahovat přesné označení MěÚ, číslo jednací, datum vydání rozhodnutí, označení příjemce rozhodnutí, výrok s uvedením právních předpisů, odůvodnění každého omezení práva na informace, poučení o místu, době a formě podání opravného prostředku, vlastnoruční podpis tajemníka s uvedením jména, příjmení a funkce. Vzory rozhodnutí jsou součástí přílohy, jež je nedílnou součástí tohoto pokynu. Rozhodnutí se podle zákona doručuje žadateli do vlastních rukou.  

Lhůta pro poskytnutí informace a prodloužení této lhůty činí: 
Lhůta je podle zákona: 
Žadatel musí být o prodloužení lhůty i o jeho důvodech vždy prokazatelně informován a to včas před uplynutím lhůty pro poskytnutí informace. 
Jestliže MěÚ ve lhůtě pro vyřízení žádosti neposkytl informaci, či nevydal rozhodnutí, že žádosti nevyhoví, má se za to, že vydal rozhodnutí, kterým informaci odepřel. Proti tomuto rozhodnutí lze podat odvolání do 15 dnů ode dne, kdy uplynula lhůta pro vyřízení žádosti. 

Informace se neposkytují v případech, kdy se týkají: 
- ochrany utajovaných skutečností (§ 7 zákona) 
- ochrany osobnosti a soukromí (§ 8 zákona) 
- ochrany obchodního tajemství (§ 9 zákona) 
- ochrany důvěrnosti majetkových poměrů (§10 zákona) 
- jiných omezení práva na informace, i když se týkají jen bezprostřední činnosti  
MěÚ (§ 11 zákona) 

Právo odepřít informaci trvá pouze po dobu, po kterou trvá důvod odepření. 

Omezení poskytnutí informace: 
- informace vztahující se výlučně k vnitřním pokynům a personálním předpisům 
- informace dosud nerozhodnuté, do doby ukončení rozhodnutí v dané věci 
- informace od třetích osob 
- informace, které jsou předmětem ochrany duševního vlastnictví 

Přehled nejdůležitějších předpisů, podle nichž povinný subjekt zejména jedná a rozhoduje, které stanoví právo žádat informace a povinnost poskytnout informace, a které upravují další práva občanů ve vztahu k povinnému subjektu, a to včetně informace, kde a kdy jsou tyto předpisy k poskytnutí a nahlédnutí. 

Ústavní zákon č. 1/1993 Sb., Ústava České republiky 
Usnesení předsednictva ČNR č. 2/1993 Sb., o vyhlášení Listiny základních práv a svobod 
Zákon č. 128/2000 Sb., o obcích 
Nařízení vlády ČR č. 475/1990 S., kterým se určují pověřené obecní úřady 
Zákon č. 84/1990 Sb., o právu shromažďovacím 
Zákon č. 85/1990 Sb., o právu petičním 
Zákon č. 71/1967 Sb., správní řád ve znění pozdějších předpisů 
Zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím 
Zákon č. 101/2000 Sb., o ochraně odobních údajů 
Zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, ve znění pozdějších předpisů 
Zákon č. 565/1990 Sb., o místních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů 
Zákon č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů 
Zákon č.172/1991 Sb., o majetku obcí, ve znění pozdějších předpisů 
Zákon č. 116/1990 Sb.,o nájmu a podnájmu nebytových prostor, ve znění pozdějších předpisů 
Zákon č. 102/1992 Sb. 
Nařízení vlády č. 258/1995 Sb., který se provádí občanský zákoník 
Zákon č, 256/1992 Sb., o ochraně osobních údajů v informačních systémech, ve znění pozdějších předpisů 
Zákon č. 200/1990 Sb., o přestupcích. ve znění pozdějších předpisů 
Zákon č. 123/1998 Sb., o právu na informace o životním prostředí 
Zákon č. 344/1992 Sb., o ochraně zemědělského půdního fondu, ve znění pozdějších předpisů 
tento základní výčet není vyčerpávající. Uvedený přehled zákonů a nařízení je k dispozici u tajemníka MěÚ, kde jsou předpisy k nahlédnutí.  

Seznam platných obecně závazných vyhlášek (OZV) města ke dni 1.1.2002 

1. Vyhláška o zřízení obecní policie (4/92) 
2. Vyhláška o závazných částech územního plánu Kunštátu (3/94) 
3. Vyhláška o závazných částech územního plánu Rudka (4/94) 
4. Vyhláška o závazných částech územního plánu Hluboké (3/1995) 
5. Vyhláška o závazných částech územního plánu Touboře (4/95) 
6. Vyhláška o místních poplatcích (3/96) 
7. Vyhláška o neudržovaných místních komunikacích v zimním období (2/97) 
8. Vyhláška o místním poplatku za provozovaný výherní hrací přístroj (4/97) 
9. Vyhláška o čistotě, pořádku a zajištění klidu (1/01) 
10. Vyhláška na provoz systému shromažďování sběru, přepravy, tříděné,  
odstraňování komunálních odpadů (2/01) 
11. Vyhláška o místním poplatku za provoz systému shromažďování sběru,  
přepravy, třídění, využívání a odstraňování kom. odpadů (3/01) 

Uplatněné interní předpisy - řády města 

1. Organizační řád MěÚ ke dni 1.4.2001 
2. Pracovní řád ze dne 2.10.2000 
3. Jednací řád ZM ze dne 27.11.2000 
4. Jednací řád RM ze dne 8.1.2001 
5. Řád spisové služby a skartační termíny 1.7.2000 

Uvedené vyhlášky a řády jsou k dispozici a k nahlédnutí na MěÚ u tajemníka. 
Provádí se i jejich zpracování na Internetu. 

